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COMISSAO DE ETICA NO USO DE ANIMAIS PARA ENSINO E
PESQUISA DO IFMT — CAMPUS SAO VICENTE
CEUA IFMT SVC

APOIO AOS SERVIDORES COM PROTOCOLOS A SEREM ANALISADOS
PELA CEUA IFMT SVC

FLUXOGRAMA E CHECK LIST PARA SUBMISSAO DE PROTOCOLOS DE
ENSINO E DE PESQUISA

- FELUXOGRAMA DOS PROCESSOS JUNTO A CEUA IFMT SAO VICENTE

1 — Os servidores do Campus Sé&o Vicente devem entregar os respectivos
protocolos para analises, de forma individual ou coletiva, acompanhados de
um memorando do responsavel, no qual solicita o devido encaminhamento a
CEUA IFMT Séao Vicente;

2 — A entrega dos protocolos, para analises pela CEUA IFMT Sao Vicente, sO
poderd ser feita pelo seu responsavel, ou por substituo legal. Ndo serao
aceitos protocolos entregues por discentes;

3 — No memorando de encaminhamento devera apresentar seus dados
pessoais (nome completo, n® SIAPE, area do conhecimento que atua ou do
projeto a ser analisado, setor de lotacdo, sua responsabilidade sobre o
protocolo apresentado, seu e-mail institucional, seu e-mail de uso particular
(facultativo), e o link para seu Curriculo Lattes atualizado;

4 - Todos os servidores deverao ter Curriculo Lattes, mesmo que sé atuem na
area de Ensino, porque a sua auséncia impede a analise do protocolo pela
CEUA, bem como seu relatério junto ao CONCEA, no Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes;

5 — Os protocolos serédo divididos como de Pesquisa ou de Ensino. Os
Projetos de Extensado serdo enquadrados, na CEUA IFMT Sé&o Vicente, como
de Ensino;

6 — Os processos deverdo ser protocolados, previamente, junto ao SUAP,
pararegistro e acompanhamento dos interessados;

7 — Para facilitar o sigilo de servidores e de seus respectivos processos,
sugerimos que todos os protocolos no SUAP, enderecados a CEUA IFMT Séo
Vicente, recebam a denominac¢éo Unica de IEMT Campus S&o Vicente, junto
aos demais dados exigidos pelo SUAP;
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8 — Fica preservado aos autores dos protocolos, optarem ou ndo pela
sugestao do item 7,

9 —Todos os processos deverdo ser encaminhados a CEUA em envelopes
lacrados, sem identificacdo pessoal do(s) interessado(s), contendo apenas o
numero do registro no SUAP, que serdo abertos no Setor de funcionamento
da CEUA IFMT Sé&o Vicente;

10 - Os processos iniciais serdo compostos pelo memorando de
encaminhamento, pelos formularios da CEUA IFMT S&o Vicente devidamente
preenchidos e assinados (Ensino ou Pesquisa), caso necessario, com
comprovacao de informac@es prestadas, cépia do projeto de pesquisa, ou do
plano de Ensino do Componente Curricular envolvido. No ato da entrega do
processo, serd feita a conferéncia, junto com o(s) responsavel(is) pelo
mesmo;

11 - Na auséncia de qualguer um dos documentos enumerados, 0(S)
responsavel(is) serd& comunicado do impedimento de prosseguir com o
tramite do processo. A devolucéo seré realizada pela Coordenacdo da CEUA
IFMT S&o Vicente;

12 — Na CEUA IFMT Sao Vicente serd aberto um novo registro para todos os
processos acatados. A identificacdo sera composta por um numeral
sequencial formado por quatro digitos, iniciando a partir de 0001, e separado
por uma barra do ano corrente, também com quatro digitos;

13 — O numeral de registro da CEUA IFMT S&o Vicente serd aposto em cada
processo, por ordem de recebimento, independente se a solicitacdo for para
um protocolo de Ensino ou de Pesquisa;

14 - Todas as folhas do processo em andamento serdo identificadas,
numericamente, e em ordem sequencial;

15 — A partir da recepcdo e do aceite do processo pela CEUA IFMT Séao
Vicente, inicia-se a vigéncia dos prazos previstos pelo seu Regulamento;

16 — A Coordenacéao da CEUA IFMT Séao Vicente receberéa cada processo e o
destinar4, sob sigilo, a um membro relator, sem impedimento, para a
respectiva analise e parecer, que deverao ser executados dentro de um prazo
minimo de 15 (quinze) dias, e de no maximo de 40 (quarenta) dias, a contar da
recepcao e ciéncia do seu encargo;

17 - Os pareceres consubstanciados deverdo ser encaminhados a
Coordenacdo da CEUA IFMT S&o Vicente, no maximo até trés dias antes da
proxima reunido ordinaria, parainclusdo na sua pauta de discusséao;

18 — O Coordenador e o Vice Coordenador ndo deverdo emitir pareceres em
processos recém-apresentados, para que sirvam de instancia recursal para
os servidores responsaveis/interessados;
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19 - Para resguardar o sigilo dos membros pareceristas de cada processo, a
Coordenacao indicara, durante a reunido da CEUA IFMT Sao Vicente, um
outro componente da Comissdo para assumir a leitura do parecer, e em
seguida abrir a discusséo, e em sequéncia, a sua votacao;

20 — Os resultados das analises de protocolos, junto a CEUA IFMT Séao
Vicente, deverao ser divulgados aos interessados no maximo em 72 horas, a
partir da data reunido da Comissao;

21 — ApOs a divulgacao oficial, e ciente dos pareceres aprovados sobre 0s
protocolos encaminhados, 0s responsaveis podem recorrer, em primeira
instancia, a Coordenacdo da CEUA IFMT Sédo Vicente, apresentando novos
esclarecimentos e/ou informacfes, ou ainda contestando os proéprios
pareceres, sempre com embasamento técnico-cientifico. O prazo recursal
consta do Regulamento desta Comisséo de Etica;

22 — Nao havendo provimento ao recurso apresentado a CEUA IFMT Séao
Vicente, os servidores interessados ainda podem recorrer ao Conselho
Nacional de Controle de Experimentacdo Animal (CONCEA), junto ao
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes, em Brasilia,
sem efeito suspensivo a decisdo preliminar desta Comisséo;

23 — Todos os documentos encaminhados e/ou construidos, durante as
atividades da CEUA IFMT Sé&o Vicente, sdo de uso exclusivo desta Comisséao,
e sO poderdo ser divulgados com autorizacao expressa, ad referendum pela
sua Coordenacdo, ou de forma plena por decisdo de sua plenaria, porque eles
formar&o a histéria e identidade da Comiss&o de Etica no Uso de Animais
para Ensino e Pesquisa — CEUA IFMT S&o Vicente;

24 — As duvidas que possam existir, sobre o uso de animais em nosso
Campus, deverdo ser encaminhadas a Coordenacdo da CEUA IFMT Sao
Vicente, que podera emitir sua posicdo, ou encaminhar para deciséo
colegiada na proxima plenaria calendarizada;
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- LISTA DE VERIFICACOES (CHECKLIST) DA DOCUMENT~ACAO EXIGIDA
PARA ENTREGA DE PROTOCOLOS NA CEUA IEMT SAO VICENTE

1)Registro do protocolo junto ao SUAP;
2)Memorando de encaminhamento, incluindo link do Curriculo Lattes;

3)Formuléario da CEUA IFMT Séo Vicente (Ensino ou Pesquisa) devidamente
preenchido e assinado;

4)Cépia do Projeto de Pesquisa ou do Plano de Ensino;

5)Anuéncia da Chefia imediata ou do Campus (Direcdo Geral, Departamento
de Pesquisa ou de Ensino);

6)Processo entregue de forma confidencial, em envelope lacrado, a ser aberto
na CEUA IFMT Sé&o Vicente;

7)Conferéncia dos dados encaminhados;
8)Confirmacéao da atualizacdo do Curriculo Lattes (méaximo 3 meses)

9)Registro do Protocolo junto a CEUA IFMT S&o Vicente, com numeragao
prépria e sequencial;

10)Numeracgéao de todas as folhas do Protocolo a ser analisado, e envio para a
Coordenacao da CEUA IFMT Séao Vicente;

11)Encaminhamento pela Coordenacdo para membro parecerista, dentro dos
prazos previstos pelo Regulamento da CEUA IFMT S&o Vicente;

12)Se for detectada, durante a conferéncia da documentacdo do Processo, a
auséncia de algum dos documentos solicitados, o0 retorno ao(s)
responsavel(is) sera efetivado apenas pela Coordenacdo da CEUA IFMT Sao
Vicente, em sua primeira oportunidade;

13)Qualquer duavida quanto ao Fluxograma ou Check-List, solicitar
esclarecimentos a Coordenacao da CEUA IFMT Séao Vicente.



