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1 PARTES COMPONENTES DO RELATÓRIO  
 

 

 

TODO O RELATÓRIO DEVE SER ESCRITO EM ARIAL 12 OU 14, 

COM MARGENS 3,0 CM (SUPERIOR E ESQUERDA) E 2,O CM 

(INFERIOR E DIREITA) 

 

 

 

 

1 Capa 

 

É um componente obrigatório que não deve ser escrito somente na fonte 

tamanho 12. Deve conter na parte superior o símbolo da Instituição 

centralizado seguido dos seguintes itens: 

a) Brasão da República, instituição, curso em letras maiúsculas, (fonte 

12) iniciado a 3,0 cm do limite superior da capa, com espaçamento simples; 

b) título do relatório, em letras maiúsculas (fonte 14), em negrito, iniciado 

a 7,0 cm (mais ou menos) abaixo da instituição, com espaçamento simples; 

c) nome completo do autor, em letras maiúsculas (fonte 14) em negrito, 

centralizado e a 3,5 cm (mais ou menos) da última linha do título; 

d) local (cidade e estado) e ano de conclusão, escrito centralizado e a 

2,0 cm (mais ou menos) do limite inferior da última linha. 

 Mais detalhes no Guia de Orientação de Trabalho de Conclusão de 

Curso. 

 

2 Folha de Rosto 

 

É a página que contém os elementos necessários à identificação do 

trabalho: 

 Nome do autor (centralizado, fonte 14 em negrito) 

 Título (centralizado, fonte 14 em negrito) 

 Natureza (Estágio Supervisionado) com o objetivo (obtenção de título) 

nome da   instituição   a   que   é   submetido; iniciando com 5,0 cm 



(mais ou menos) abaixo do nome do autor e ocupando apenas a metade 

direita da página. Devem ser colocadas as seguintes informações, em 

tamanho 12 e espaçamento 1,0 (padrão). Ex.: 

 

 

 

 

 

 

 Nome do orientador (alinhado junto à natureza do trabalho) 

 Local (cidade e estado) da instituição; 

 Ano da entrega. 

 Mais detalhes no Guia de Orientação de Trabalho de Conclusão de 

Curso. 

 

3 Folha de aprovação 

 

 Deve conter o nome do autor e o título centralizados e em fonte 14. A 

natureza do trabalho (ex. Relatório de Estágio Supervisionado apresentado 

ao............igual á folha de rosto) Em seguida colocar em alinhamento 

justificado: Aprovado em XX/XX/XXXX. 

Colocar a Banca Examinadora com o nome de cada membro e espaço para 

assinatura centralizados. No final da página local e ano. 

 Mais detalhes no Guia de Orientação de Trabalho de Conclusão de 

Curso. 

 

4 Sumário 

 

É a enumeração das partes que compõem o projeto na sequência em 

que estas ocorrem no trabalho. Cada item vem seguido do número da página 

onde se encontra. 

As divisões do trabalho devem aparecer no sumário na sequência e na 

forma como aparecem no texto seguindo os seguintes critérios: 

 Divisão primária – maiúscula (exemplo: item 1) 

Relatório de Estágio Supervisionado 
apresentado ao Instituto Federal de 
Educação, Ciência e Tecnologia de 
Mato Grosso – Campus São Vicente, 
para conclusão do curso de Agronomia. 



 Divisão secundária – Somente primeira letra da primeira palavra em 

maiúscula e em negrito (exemplo: item 1.1) 

 Divisão terciária – idem secundária (exemplo: item 1.1.1) 

 Divisão quaternária – idem secundária (exemplo item 1.1.1.1) 

 Mais detalhes no Guia de Orientação de Trabalho de Conclusão de 

Curso. 

 

Cada título do sumário deve ser seguido de pontilhado até o número da 

página. Este pontilhado e os números de páginas não devem estar em negrito.  

A contagem da paginação deve iniciar na capa. Porém esta e demais 

elementos pré textuais não recebem o número de página. O primeiro elemento 

a ser paginado é a introdução. As demais páginas, a partir da primeira do corpo 

principal do trabalho e incluídos os apêndices, devem ser numeradas com 

algarismos arábicos. A numeração deverá ser colocada na margem superior, no 

canto direito da página e a cerca de 1,25 cm do limite superior. 

 Para que o sumário fique bem alinhado este deve ser montado em 

tabela com duas colunas sendo que na primeira vão os títulos e subtítulos e na 

segunda o nº da página. 

É o último elemento a ser feito no trabalho porque só depois de tudo 

escrito é que se saberá a página inicial de cada um. Após colocar todos os 

itens retira-se então as linhas e bordas da tabela ficando o sumário bem 

alinhado. 

 

5 Introdução 

 

Elemento obrigatório, deve ser uma apresentação pormenorizada do 

estágio contendo informações gerais, a importância, a justificativa e os 

objetivos da realização do estágio na área em que foi desenvolvido. Tem por 

objetivo fornecer os antecedentes que justificam o trabalho, bem como focalizar 

o assunto a ser tratado. A introdução pode incluir informações sobre a natureza 

e a importância do estágio.  

 

6 Descrição da empresa 

 



 Apresenta a empresa em que foi realizado o estágio com as atividades, 

área de atuação, localização, tempo de atuação, infraestrutura, profissionais e 

todas as informações fornecidas e que considerar relevantes. 

. 

7 Atividades desenvolvidas 

 

 Refere-se a uma descrição detalhada de todas as atividades que 

realmente o estagiário acompanhou e desenvolveu.   

A primeira informação das atividades é o período em que o estágio foi 

realizado e o número de horas. 

É muito interessante que a descrição dessas atividades seja discutida de 

forma técnica. À medida que for discutindo as atividades pode-se colocar 

referências para enriquecer a argumentação. Se necessário e caso tenham 

sido acompanhadas várias atividades, pode-se dividir em itens. 

 

8 Sugestões e recomendações 

 

Neste tópico devem ser feita uma análise critica do trabalho 

desenvolvido pela empresa. Detalhar os principais aspectos positivos e se tiver 

negativos referentes à área de atuação da empresa para o setor agrícola. O 

que pode ser melhorado na empresa que vc observou durante o estágio, por 

exemplo. 

 

9 Considerações finais 

  

Discutir a importância das atividades do Estágio Supervisionado para a 

formação do engenheiro agrônomo. 

 

10 Referências Bibliográficas 

 

É um elemento obrigatório do Relatório de Estágio Supervisionado 

sendo a relação das publicações citadas ao longo do trabalho. Devem estar em 

ordem alfabética e seguir as normas da ABNT (NBR6023). As referências 

devem conter os elementos mínimos essenciais para identificação do trabalho 



publicado. 

 Mais detalhes no Guia de Orientação de Trabalho de Conclusão de 

Curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

2 NORMAS PARA APRESENTAÇÃO GRÁFICA 
 

1 Espaçamento, fonte e margens 

 

 Todo o trabalho deve ser escrito de forma impessoal (3ª pessoa do 

singular). Evitar pronomes como nós, nosso, meu inclusive nas considerações 

finais. 

O projeto deve ser impresso em papel branco, tamanho A4 e 

reproduzido, utilizando-se xerox ou equivalente. Todo o trabalho deve ser 

escrito em fonte Arial 12 ou 14 com espaçamento 1,5 no texto. O tamanho das 

margens deve seguir os seguintes critérios:  

 Superior 3.0 cm 

 Inferior 2.0 cm 

 Esquerda 3.0 cm 

 Direita 2.0 cm 

   Iniciar título sempre em nova página e deixando um espaço (enter) entre 

título, subtítulo e texto. 

 

2 Numeração das páginas 

 

 Todas as páginas devem ser contadas, mas não numeradas, ou seja, 

capa, folha de rosto, folha de aprovação, sumário não recebem número. A 

partir da introdução deve-se então colocar o número da página localizado no 

canto superior direito. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 APRESENTAÇÃO E DEFESA 

 

 A apresentação do relatório de Estágio Supervisionado deve durar no 

mínimo 20 minutos e não deve ultrapassar os 30 minutos. Para a apresentação 

recomenda-se que seja bem ilustrada com fotos das atividades realizadas 

durante o estágio. Após a apresentação, a defesa, com questionamentos feitos 

pela Banca Examinadora deve ser de no máximo 60 minutos. 

 A Banca Examinadora será composta pelo orientador e dois membros do 

corpo docente da IFMT. Recomenda-se a entrega do relatório para os membros 

da banca com antecedência mínima de cinco dias. Na defesa o aluno deve 

estar com uma cópia do relatório para que possa acompanhar os 

questionamentos feitos pela Banca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MODELO DE CAPA 

                                                                   

 

                                    3,0 cm da margem superior  

  

 

LOGO DO CAMPUS (obedecer o tamanho padrão, não aumentar) 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO 

GROSSO – CAMPUS SÃO VICENTE 

 

 

      3,0 cm 

 

 

 

 

RELATÓRIO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 

 

                          3,5 cm 

 

 

MARIE YAMAMOTO REGHIN 

 

 

 

      5,0 cm 
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO 

 

 

                                                                               3,0 cm da margem superior 

 

 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO 

GROSSO – CAMPUS SÃO VICENTE 

 

         

                                                                                3,0 cm 

 

 

RELATÓRIO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 

       3,5 cm 

 

 

 

 

 

       2,0 cm    

        

                                                                                   Orientador: 

 

 

       3,0 cm     
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ANO 

 

Relatório apresentado ao Instituto 
Federal de Educação, Ciência e 
Tecnologia de Mato Grosso – Campus 
São Vicente, para obtenção do título de 
Engenheiro Agrônomo. 


