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1 PARTES COMPONENTES DO RELATORIO

TODO O RELATORIO DEVE SER ESCRITO EM ARIAL 12 OU 14,
COM MARGENS 3,0 CM (SUPERIOR E ESQUERDA) E 2,0 CM
(INFERIOR E DIREITA)

1 Capa

E um componente obrigatdrio que n&o deve ser escrito somente na fonte
tamanho 12. Deve conter na parte superior o simbolo da Instituicdo
centralizado seguido dos seguintes itens:

a) Brasdao da Republica, instituigdo, curso em letras maiusculas, (fonte
12) iniciado a 3,0 cm do limite superior da capa, com espagamento simples;

b) titulo do relatério, em letras maiusculas (fonte 14), em negrito, iniciado
a 7,0 cm (mais ou menos) abaixo da instituicdo, com espagamento simples;

c) nome completo do autor, em letras maiusculas (fonte 14) em negrito,
centralizado e a 3,5 cm (mais ou menos) da ultima linha do titulo;

d) local (cidade e estado) e ano de conclusao, escrito centralizado e a
2,0 cm (mais ou menos) do limite inferior da ultima linha.

» Mais detalhes no Guia de Orientagao de Trabalho de Conclusédo de

Curso.
2 Folha de Rosto

E a pagina que contém os elementos necessarios a identificacdo do
trabalho:
¢ Nome do autor (centralizado, fonte 14 em negrito)
e Titulo (centralizado, fonte 14 em negrito)
e Natureza (Estagio Supervisionado) com o objetivo (obtencéo de titulo)

nome da instituicho a que é submetido; iniciando com 5,0 cm



(mais ou menos) abaixo do nome do autor e ocupando apenas a metade
direita da pagina. Devem ser colocadas as seguintes informagdes, em

tamanho 12 e espagamento 1,0 (padrdo). Ex.:

Relatorio de Estagio Supervisionado
apresentado ao Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso — Campus Sao Vicente,
para conclusao do curso de Agronomia.

e Nome do orientador (alinhado junto a natureza do trabalho)

e Local (cidade e estado) da instituic&o;

e Ano da entrega.

» Mais detalhes no Guia de Orientagao de Trabalho de Conclusdo de

Curso.

3 Folha de aprovagao

Deve conter o nome do autor e o titulo centralizados e em fonte 14. A
natureza do trabalho (ex. Relatério de Estagio Supervisionado apresentado
a0............ igual a folha de rosto) Em seguida colocar em alinhamento
justificado: Aprovado em XX/XX/XXXX.

Colocar a Banca Examinadora com o nome de cada membro e espaco para
assinatura centralizados. No final da pagina local e ano.
» Mais detalhes no Guia de Orientagcao de Trabalho de Conclusao de

Curso.

4 Sumaério

E a enumeragdo das partes que compdem o projeto na sequéncia em
que estas ocorrem no trabalho. Cada item vem seguido do numero da pagina
onde se encontra.

As divisdes do trabalho devem aparecer no sumario na sequéncia e na
forma como aparecem no texto seguindo os seguintes critérios:

e Divisao primaria — maiuscula (exemplo: item 1)



e Divisdo secundaria — Somente primeira letra da primeira palavra em
maiuscula e em negrito (exemplo: item 1.1)

e Divisao terciaria — idem secundaria (exemplo: item 1.1.1)

e Divisao quaternaria — idem secundaria (exemplo item 1.1.1.1)

» Mais detalhes no Guia de Orientacao de Trabalho de Conclusao de

Curso.

Cada titulo do sumario deve ser seguido de pontilhado até o numero da
pagina. Este pontilhado e os numeros de paginas ndo devem estar em negrito.
A contagem da paginacdo deve iniciar na capa. Porém esta e demais
elementos pré textuais ndo recebem o numero de pagina. O primeiro elemento
a ser paginado € a introducao. As demais paginas, a partir da primeira do corpo
principal do trabalho e incluidos os apéndices, devem ser numeradas com
algarismos arabicos. A numeragao devera ser colocada na margem superior, no
canto direito da pagina e a cerca de 1,25 cm do limite superior.

Para que o sumario fique bem alinhado este deve ser montado em
tabela com duas colunas sendo que na primeira vao os titulos e subtitulos e na
segunda o n° da pagina.

E o ultimo elemento a ser feito no trabalho porque sé depois de tudo
escrito € que se sabera a pagina inicial de cada um. Apds colocar todos os
itens retira-se entdo as linhas e bordas da tabela ficando o sumario bem

alinhado.

5 Introducgao

Elemento obrigatorio, deve ser uma apresentagdo pormenorizada do
estagio contendo informacgdes gerais, a importancia, a justificativa e os
objetivos da realizagdo do estagio na area em que foi desenvolvido. Tem por
objetivo fornecer os antecedentes que justificam o trabalho, bem como focalizar
o assunto a ser tratado. A introducao pode incluir informacdes sobre a natureza

e a importancia do estagio.

6 Descrigao da empresa



Apresenta a empresa em que foi realizado o estagio com as atividades,
area de atuacgao, localizagao, tempo de atuacgao, infraestrutura, profissionais e

todas as informacgdes fornecidas e que considerar relevantes.

7 Atividades desenvolvidas

Refere-se a uma descricdo detalhada de todas as atividades que
realmente o estagiario acompanhou e desenvolveu.

A primeira informagao das atividades € o periodo em que o estagio foi
realizado e o numero de horas.

E muito interessante que a descrigdo dessas atividades seja discutida de
forma técnica. A medida que for discutindo as atividades pode-se colocar
referéncias para enriquecer a argumentacdo. Se necessario € caso tenham

sido acompanhadas varias atividades, pode-se dividir em itens.

8 Sugestoes e recomendagodes

Neste tdépico devem ser feita uma andlise critica do trabalho
desenvolvido pela empresa. Detalhar os principais aspectos positivos e se tiver
negativos referentes a area de atuacao da empresa para o setor agricola. O
que pode ser melhorado na empresa que vc observou durante o estagio, por

exemplo.

9 Consideragoes finais

Discutir a importancia das atividades do Estagio Supervisionado para a

formacao do engenheiro agrobnomo.

10 Referéncias Bibliograficas

E um elemento obrigatério do Relatério de Estagio Supervisionado
sendo a relacao das publicacdes citadas ao longo do trabalho. Devem estar em
ordem alfabética e seguir as normas da ABNT (NBR6023). As referéncias

devem conter os elementos minimos essenciais para identificacdo do trabalho



publicado.
» Mais detalhes no Guia de Orientacao de Trabalho de Conclusao de

Curso.



2 NORMAS PARA APRESENTACAO GRAFICA

1 Espagamento, fonte e margens

Todo o trabalho deve ser escrito de forma impessoal (32 pessoa do
singular). Evitar pronomes como nés, nosso, meu inclusive nas consideracdes
finais.

O projeto deve ser impresso em papel branco, tamanho A4 e
reproduzido, utilizando-se xerox ou equivalente. Todo o trabalho deve ser
escrito em fonte Arial 12 ou 14 com espacamento 1,5 no texto. O tamanho das
margens deve seguir 0s seguintes critérios:

e Superior 3.0 cm
e Inferior 2.0 cm
e Esquerda 3.0 cm
e Direita 2.0 cm
Iniciar titulo sempre em nova pagina e deixando um espaco (enter) entre

titulo, subtitulo e texto.
2 Numeracdao das paginas

Todas as paginas devem ser contadas, mas nao numeradas, ou seja,
capa, folha de rosto, folha de aprovacdo, sumario ndo recebem namero. A
partir da introducdo deve-se entdo colocar o numero da pagina localizado no

canto superior direito.



3 APRESENTACAO E DEFESA

A apresentacdo do relatério de Estagio Supervisionado deve durar no
minimo 20 minutos e ndo deve ultrapassar os 30 minutos. Para a apresentacéo
recomenda-se que seja bem ilustrada com fotos das atividades realizadas
durante o estagio. Apds a apresentacao, a defesa, com questionamentos feitos
pela Banca Examinadora deve ser de no maximo 60 minutos.

A Banca Examinadora sera composta pelo orientador e dois membros do
corpo docente da IFMT. Recomenda-se a entrega do relatério para os membros
da banca com antecedéncia minima de cinco dias. Na defesa o aluno deve
estar com uma copia do relatério para que possa acompanhar os

questionamentos feitos pela Banca.



MODELO DE CAPA

3,0 cm da margem superior

v
LOGO DO CAMPUS (obedecer o tamanho padrao, ndo aumentar)
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO — CAMPUS SAO VICENTE

3,0cm

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

A

3,5cm

MARIE YAMAMOTO REGHIN

5,0 cm

CAMPO VERDE - MT

ANO



MODELO DE FOLHA DE ROSTO

3,0 cm da margem superior

v

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO - CAMPUS SAO VICENTE

A

3,0cm

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

A

3,5¢cm

Relatério apresentado ao Instituto
v Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso — Campus
Sao Vicente, para obtencéao do titulo de
Engenheiro Agrénomo.

I 2,0cm

Orientador:

3,0 cm
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