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1 APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é uma atividade académica
que consiste na sistematizagdo, registro e apresentacdo de conhecimentos
culturais, cientificos e técnicos, produzidos na area do curso, como resultado do
trabalho de pesquisa cientifica. E um estudo de natureza reflexiva, para ordenar
as ideias sobre um tema especifico.

Trata-se do resultado de um processo, 0 qual envolve problematizagéo,
pressupostos tedrico-metodoldgicos, analise, discussdes e consideragdes quanto
a sua abrangéncia e limitacéo.

A vivéncia académica, assim como, 0S momentos nos quais 0s
académicos tém a possibilidade de estabelecer a relacéo entre teoria e pratica, no
caso mais especifico, do estagio, sdo relevantes para a visualizacdo da
problematica que vai instiga-lo a investigar.

Para tanto, com o intuito de facilitar esta tarefa, tanto para os académicos,
quanto para o0s professores-orientadores e coordenadores de curso, este
documento, de certa maneira, contribuird na formatacdo e padronizacdo dos

trabalhos de concluséo de cursos, no ambito do IFMT, Campus S&o Vicente.



2 ESTRUTURA E FORMATACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

2.1 Orientacdes gerais

Compreende trés partes fundamentais: elementos pré-textuais, elementos
textuais e elementos poés-textuais, conforme a NBR 14724/2011 — Informacéo e
documentacdo — Trabalhos académicos — Apresentacao.

- formato A4 (21 X 29,7 cm);

- digitado na cor preta;

- margem superior e esquerda: 3 cm;

- margem inferior e direita: 2 cm;

- Fonte: arial, tamanho 12 (exceto, titulo e autor nos elementos pré textuais, fonte
14; citagOes diretas com mais de trés linhas e legendas de tabelas e figuras, fonte
10; numeracéo de pagina, fonte 11);

- alinhamento do texto: Justificado;

- espacamento entre linhas de 1,5;

- iniciar titulo sempre em nova pagina;

- subtitulos devem ter espaco de “2 enter” acima e “1 enter” abaixo;

- recuo do paragrafo de 1,5 cm.

2.2 Paginacao (NBR 6029 de 2006)

- fonte arial, tamanho 11;

- localizada no canto superior direito;

- iniciando a contagem pela folha de rosto;

- 0 numero s6 aparecera a partir da introdugdo com algarismos arabicos.

2.3 Indicativo de titulo e subtitulo (NBR 6024 de 2012)

Os indicativos de titulos e subtitulo sdo as divisdes e subdivisdes que
um texto pode ter:
- algarismos arabicos;

- alinhados a esquerda, sem recuo;



-numeracdo precede o titulo e/ou subtitulo separado deste por um espaco;

- dispensa qualquer tipo de caractere grafico como traco, seta, pontos etc.

(ex. 1.2.4 Andlise de agua)

Titulos

- devem ser digitados em caixa alta;

- alinhadas a esquerda da margem;

- com negrito, precedido de sua numeracao.

Subtitulos

- somente com a inicial da primeira palavra de cada subtitulo em letra
maidscula;

- alinhados a esquerda da margem;

- sem negrito, precedido de sua numeragéao.

Obs.: Se necesséario criar divises dentro de um mesmo subtitulo, pode-se utilizar
marcadores, mas € necessario escolher um tipo de marcador de preferéncia um
mais sutil e utiliza-lo durante todo o trabalho, ou seja, ndo utilizar em cada pagina

um tipo diferente de marcador.

Quadro 1. Numeracdao e grafia das secdes.

Numeracédo de secdes: Caracteristicas da grafia das secfes
1 SECAO PRIMARIA Caixa alta e destaque em negrito
1.1 Secédo secundaria Somente a primeira letra em caixa alta;

destaque em negrito

1.1.1 Secdo terciaria Somente a primeira letra em caixa alta;

destaques em negrito e italico

1.1.1.1 Secao quaternaria Somente a primeira letra em caixa alta;

destaque em italico

1.1.1.1.1 Secgao quinaria Somente a primeira letra em caixa alta,

sem destaques.




2.4 Notas de rodapé (NBR 10520 de 2002 e NBR 14724 de 2011)
2.4.1 Quanto aos tipos

Explicativa: quando € necesséario prestar esclarecimentos, tecer
comentarios que ndo foi possivel incluir no texto devido a interrupcdo da
sequéncia logica da leitura.

Bibliogréafica: sdo utilizadas para referenciar autores citados no texto, ou
seja, em vez de utilizar o sistema de citacdes autor-data, utiliza-se a numeracao
que indica a nota localizando- se abaixo na pagina.

Obs.: A NBR 10520 de 2002 recomenda utilizar sistema numérico
somente para notas explicativas.

As notas de rodapé sdo numeradas consecutivamente dentro do
capitulo com algarismos arabicos (ndo recomec¢a uma nova numeracao a cada
pagina) que se localizam na entrelinha superior entre parénteses, entre
colchetes ou sozinho; o ponto final da frase vem apds o numero da entrelinha

superior.

2.4.2 Quanto a formatacéao

- fonte arial 10;

- obedecendo a margem da pagina, separadas do texto por um espaco
simples de entrelinhas e por um filete (traco) de linha de 3 cm a partir da
margem esquerda;

- devem situar-se o mais préximo possivel do texto em que é citada;

- quando a obra é citada pela primeira vez na nota de rodapé (bibliografica)
deve ser escrita a referéncia completa, ja@ as subsequentes citacbes da
mesma obra que estiverem em uma mesma pagina podem ser referenciadas
de forma abreviada, utilizando-se expressdes latinas como estas duas abaixo:
-‘idem” ou ‘id”: substitui 0 nome do autor, quando se tratar de citacdo de
diferentes obras, mas que tenham o mesmo autor.

-‘Ibidem” é utilizada quando séo feitas varias citacdoes de uma mesma obra,

somente com o numero de pagina diferente



A introducéo de cultivares de plantas forrageiras selecionadas...— que, em
curto prazo passou de cerca de 0,2 a 0,4 UA/hat para, aproximadamente, 0,8 a 1
UA/ha.

11 UA, unidade animal, equivale a 450 kg de peso vivo.

EXEMPLOS
IARANTES, 1999, p. 31. IFONTES, 2001, p. 100.
2Jdem, 2002, p. 100. ou 2lpidem, p. 21.
3ldem, 2005, p. 7. 3lbidem, p. 40.

2.5 Equacfes e formulas (NBR 14724 de 2011; NBR 6029 de 2006)

As equacOes para facilitar a leitura devem ser destacadas do paragrafo.
Se forem muitas devem ser numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses alinhados a direita.

Quando por falta de espaco precisarem passar para a linha seguinte
devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de

adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisao.

EXEMPLO
X2 + Y2 = 72 (1)
(X2 +Y2)/5= n )

Onde, X = elemento um
Y = elemento dois

Z = resultado

2.5.1 NUmeros no texto

Utilizacdo de numeros no decorrer do texto segundo Franca e
Vasconcellos (2004) quanto a descricdo de numero:
-0 a 9, os numeros devem ser escritos por extenso;
- a partir de 10 séo utilizados algarismos arabicos.
EXEMPLO



Cinco nutricionistas responderam...; 11 nutricionistas responderam...

3 ESTRUTURA (NBR: 14724 de 2011)

Estrutura Elemento Status naObra
Capa Obrigatério
Lombada Opcional
FolhadeRosto Obrigatdrio
Errata Opcional
FolhadeAprovacéao Obrigatério
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Pré-textuais Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernécula Obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira Obrigatério
Lista de llustracoes Opcional
Lista de Tabelas Opcional
Lista de Abreviaturas e siglas Opcional
Lista de Simbolos Opcional
Sumério Obrigatorio
Introducao Obrigatério
Revisdo de Literatura Obrigatoétio
Textuais Material e Métodos Obrigatorio
Resultados e Discusséo Obrigatério
Concluséo Obrigatério
Referéncias Bibliogréaficas Obrigatorio
Glossario Opcional
Pos-textuais Apéndice Opcional
Anexo Opcional
indice Opcional




3.1 Elementos pré-textuais (NBR: 14724 de 2011)

Composta por elementos que antecedem o texto principal do trabalho. Séo
elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, errata, folha de aprovacéo, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista

de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.

3.1.1 Capa (elemento obrigatério)
A capa adotada tem as seguintes caracteristicas:
- fonte arial e tamanho 14 para o nome do autor e titulo de trabalho;
- demais informacg@es em fonte arial e tamanho12;
- espacamento 1,5 cm.
Deve conter todos os elementos necessarios a sua identificacdo como:
(veja o modelo na pagina seguinte)
a) nome da Instituigdo
- alinhado ao centro, em caixa alta e fonte 12.
b) nome do curso
- alinhado ao centro, em caixa alta.
c) titulo
- alinhado ao centro, em caixa alta, negrito.
O titulo ndo deve conter abreviacbes e devem conter mencodes
sobre o assunto abordado.

‘O titulo deve ser curto, porém esclarecedor. Titulos
longos podem gerar ambiguidade, por isso deve ser
escolhido com 0 maximo de cuidado, deve ser atrativo para
chamar a atencéo do publico-alvo” (SERRA NEGRA; SERRA
NEGRA, 2004, p.38).

d) subtitulo (se houver)

- alinhado ao centro, em caixa alta.

f) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume)

- alinhado ao centro, em caixa alta.



g) nome do autor

— alinhado a direita, em caixa alta e negrito.
h) local (CIDADE/MT)

- alinhado ao centro, em caixa alta.

i) ano de depdsito (da entrega)

- alinhado ao centro.

MODELO DE CAPA



[EMTEIGAMRUSISAOMIGENTE

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS SAO VICENTE
CURSO DE XXXXXXX

TITULO
(Fonte 14, negrito)

NOME DO ACADEMICO
(Fonte 14, negrito)

CIDADE - MT

2020



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO - CAMPUS SAO VICENTE
CENTRO DE REFERENCIA DE XXX (quando for o caso)
CURSO XXX

TITULO DO TRABALHO
SUBTITULO (SE HOUVER)

NOME DO ACADEMICO

CIDADE - MT
2020



3.1.2 Folha de rosto (elemento obrigatorio)

A Folha de rosto € praticamente uma copia da Capa. A diferenca € que
ela traz algumas informacdes obrigatorias que a capa ndo demanda. Para
favorecer a correta identificacdo de autoria do trabalho, ndo usar o nome da
Instituicdo encabecando a folha de rosto.

A folha de rosto € composta de anverso (frente) e verso. O verso da folha
de rosto é composto pela FICHA CATALOGRAFICA elaborada pelo Servico

7

Técnico de Biblioteca e Documentacdo da Instituicdo, porém € obrigacdo do

académico solicitar ao Servico Técnico de Biblioteca e Documentacdo para
elaboracdo do mesmo, apos a defesa da monografia e correcdes finais.

A folha de rosto adotada tem as seguintes caracteristicas:
- tamanho da fonte do nome do autor e titulo de trabalho devem ser 14;
- demais informag¢des em tamanho de fonte 12;
- espacamento 1,5 cm.

Deve conter todos os elementos necessarios a sua identificacdo como:
(veja o modelo na pagina seguinte)
a) Nome do académico - alinhado ao centro, em caixa alta, negrito, fonte arial 14,
b) titulo - alinhado ao centro, em caixa alta, negrito, fonte arial 14;
c) subtitulo (se houver) - alinhado ao centro, em caixa alta;
d) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume) - alinhado ao centro, em caixa alta;
e) texto breve de apresentacdo do trabalho em caixa com margem de 11 cm da
esquerda e 2 cm da margem direita, com paragrafo e justificada, em letra
mindscula, exceto a primeira letra do paragrafo e inicio de nome préprio, com
espacamento simples;
f) nome do orientador com titulagdes e afiliagbes (Orientador: Prof. Dr. Fulano de
Tal) - segue as mesmas configuragdes do item acima;
g) nome do co-orientador (se houver) — segue as mesmas configuracdes do item
acima;

h) local (CIDADE - MT) - alinhado ao centro, em caixa alta, espacamento 1,5 cm



i) ano de depdsito (da entrega) - alinhado ao centro.

EXEMPLO
MODELO DE FOLHA DE ROSTO



NOME DO ACADEMICO

TI'TU'LO DO TRABALHO
SUBTITULO (SE HOUVER)

Monografia apresentada ao Curso Xxx
do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Mato Grosso
Campus Séo Vicente como preé-
requisito para a obtencdo do Grau de
Bacharel em XXXXXXXXXXXX.

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXX

CIDADE - MT
2020



MODELO DO VERSO DA FOLHA DE ROSTO

(Ficha Catalografica)

Ficha Catalogréfica
Elaborada Pelo Servigo Técnico de Biblioteca e Documentagéao
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso Campus Séo

Vicente
M685c
CRUZ, Joao da Silva
Titulo do Trabalho: ........... / Jodo da Silva Cruz;— Sao Vicente da Serra,
2012.
X, 66 f.

Monografia (Graduacgao) — Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso - Campus Séo Vicente. Graduacdo em
bacharelem .............

Orientadora: Maria da Silva

1.Sobrepeso. 2.0besidade. 3.Crianca. 4.Avaliacdo Nutricional. I.
Miyazawa, Tamara Miranda, orient. Il. Titulo.

CD:xxxx




3.1.3 Folha de aprovacao
A folha de aprovacédo tem as seguintes caracteristicas:
- nome do autor e titulo do trabalho devem ser fonte arial 14;
- demais informag6es em tamanho de fonte arial 12;
- espacamento 1,5 cm (com excecdo da caracterizacdo do trabalho com
espacamento simples).
A folha de aprovagéo deve conter:
a) nome completo do autor, sem abreviaturas e na ordem direta
- alinhado ao centro, em caixa alta, negrito, arial 14.
b) titulo e subtitulo (se houver)
- alinhado ao centro, em caixa alta, negrito, arial 14.
c) natureza do trabalho, data de defesa e aprovacao (Ex. 10/04/2020), arial 12,
espacamento simples
d) nome do orientador e dos membros da banca avaliadora com respectivas
titulacoes e afiliagbes, assinado pelos mesmos
- alinhado ao centro, letra inicial em caixa alta.
e) local (CIDADE - MT) - alinhado ao centro, em caixa alta

f) ano de depdsito (da entrega) - alinhado ao centro

EXEMPLO
MODELO DE FOLHA DE APROVACAO



NOME DO ACADEMICO

TI'TUL,O DO TRABALHO
SUBTITULO (se houver)

Monografia apresentada ao Curso
xxxxx do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Mato Grosso
Campus Sao Vicente como pré-
requisito para a obtencdo do Grau de
Bacharel em xxxxxx.

Aprovado em de de

Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

(IFMT/SVC) - Orientador

Prof2 Dra. XXX

(IFMT/SVC) - Avaliadora

Prof. Me. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

(IFMT/SVC) - Avaliador



3.1.4 Dedicatoéria (elemento opcional)

Elemento ndo obrigatério, mas pode ser usado pelo autor caso queira
dedicar o trabalho a alguém. Deve ser transcrito na parte inferior do lado direito.
- fonte arial e tamanho 12;
- espacamento 1,5 cm,
- margem direita e inferior de 2 cm;
- caixa de texto 11 cm com margem da esquerda,;

- ndo escrever na forma de titulo.

EXEMPLO DE FOLHA DE DEDICATORIA



Dedico este trabalho a vocés que
sempre me fizeram acreditar na
realizagdo dos meus sonhos e
trabalharam muito para que eu pudesse

realiza-los, meus pais, Jodo e Maria.



3.1.5 Agradecimentos (elemento opcional)

Texto no qual o autor manifesta os agradecimentos a todas as pessoas e
instituicdes que contribuiram de maneira relevante para a elaboracéo do trabalho.
Deve ser transcrito na parte folha.

- titulo (AGRADECIMENTOS);

- alinhado ao centro, em caixa alta, fonte arial tamanho 12, negrito;
- texto - tamanho de fonte 12;

- alinhado justificado;

- espacamento 1,5 cm.

EXEMPLO
MODELO DE FOLHA DE AGRADECIMENTO



AGRADECIMENTOS

A Deus por ter me dado forcas e iluminando meu caminho para que pudesse

concluir mais uma etapa da minha vida;

Ao meu orientador Jodo, por me apoiar e acredita na minha capacidade, meu
agradecimento pelas horas em que ficou ao meu lado ndo me deixando desistir e
me mostrando que sou capaz de chegar onde desejo, quem me deu o maior

incentivo para conseguir concluir esse trabalho.

A minha amiga Maria, quem considero como minha irma, por ter sido paciente nos

momentos de estresse e amiga para todos 0s momentos.

A todos os professores do Curso Fulano de Tal, pela paciéncia, dedicacédo e
ensinamentos disponibilizados nas aulas, cada um de forma especial contribuiu
para a conclusdo desse trabalho e consequentemente para minha formacéo

profissional;

Obs.: texto pessoal de criagdo do autor do trabalho, as informacfes acima sdo

apenas exemplos.



3.1.6 Epigrafe (elemento opcional)

Texto no qual o autor cita um pensamento que, de certa forma, esta
relacionado ao tema do trabalho. A autoria do texto deve ser identificada. Deve
ser transcrita na direita da pagina na parte inferior do lado direito.

- fonte arial tamanho12;

- espacamento 1,5 cm, alinhado justificado;

- a autoria do texto deve ser identificada em linha separada e alinhado a
direita,;

- margem direita e inferior de 2 cm,;

- caixa de texto 11 cm da esquerda.

MODELO DE FOLHA DE EPIGRAFE



“Texto no qual o autor cita um
pensamento que, de certa forma, esta
relacionado ao tema do trabalho.”

Autor



3.1.7 Resumo (elemento obrigatorio, NBR: 6028 de 2003; NBR 14724 de
2011)

Trata-se de uma apresentacdo resumida do contetudo do trabalho, que
destaca os aspectos de maior importancia. Elaborado pelo préprio autor, de forma
concisa e inclui os aspectos mais relevantes do conteido e das conclusdes do
trabalho. E redigido na terceira pessoa do singular e com o verbo na voz ativa.

S&0 o0s seguintes aspectos a serem considerados na redacao do resumo:
- redigido em um anico paragrafo, sem recuo de primeira linha;

- em espaco simples e em pagina distinta;

- contendo de 150 a 500 palavras;

- 0 resumo expressard 0 assunto tratado, ressaltando os objetivos, a
metodologia e os resultados obtidos;

- titulo priméario (RESUMO) fonte 12 - alinhado ao centro, em caixa alta, negrito;
- texto - tamanho de fonte 12 - alinhado justificado, em caixa baixa;

- alinhamento justificado;

- espacamento 1,5 cm.

3.1.7.1 Palavras-chave

Devem se localizar abaixo do resumo:
- separadas do corpo do mesmo por 1 linha em branco;
- alinhado a esquerda, sem paragrafo;
- a expressao Palavras chave — negrito e a primeira letra maiuscula;
- as palavras devem ser separadas entre si por ponto e inicial maiuscula;
- num total de trés a cinco, que aborde o conteido do documento;
- ndo conter palavras que tenham no titulo do trabalho;
- organizadas em ordem alfabética.
EXEMPLO
MODELO DE FOLHA DE RESUMO



ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome e sobrenome do meio do Autor.
TITULO DO TRABALHO: subtitulo. Monografia (Bacharel em Xxxxx) - Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso Campus S&o
Vicente, 2020.

RESUMO

Texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-texto-
texto.

Palavras chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3.



3.1.8 Resumo na lingua estrangeira (elemento obrigatério)

O resumo em lingua estrangeira tem exatamente a mesma configuracéo
do Resumo da Lingua Vernacula e também é obrigatorio. Deve estar numa
pagina separada. Em inglés ABSTRACT, € necessaria tradugcdo das palavras
chave (no idioma estrangeiro - Key words) para indexacdo com entradas na
mesma sequéncia das palavras chave.

Deve seguir as mesmas indicacfes do item 3.1.7 deste manual.

3.1.9 Listas (elemento opcional, NBR: 14724 de 2011)

As listas devem ser abertas quando houver um nuamero consideravel
de ilustracdes, até 5 elementos é opcional, a partir de 5, torna-se obrigatoério.
Recomenda-se a construcdo de uma lista distinta para cada tipo de
elemento (fotografias, mapas, desenhos, graficos, quadros, plantas, esquemas,
laminas, organogramas, fluxogramas e outros), uma lista para tabelas, uma lista
para abreviaturas e uma lista para simbolos.
A ordem das listas deve ser:
1° llustracoes;
2° tabelas/ quadros;
3° abreviaturas e siglas;

4° simbolos.

3.1.9.1 Figuras: desenhos

As figuras devem ser descritas em lista propria, mencionadas na mesma
ordem em que sédo apresentadas no trabalho, com cada figura designada pelo n°,
seu titulo e pagina que é encontrada.

- as figuras sdo numeradas em algarismos arabicos, com sequéncia propria;



- no texto as figuras devem receber o nome Figura sempre no singular, com as
grafias no inicio ou final da frase.: A Figura 18 mostra o comportamento...; Apos
a Revolucédo Industrial, os empresarios assinaram um acordo (Figura 18).

O titulo da figura deve ser claro, breve e explicativo:
- localizado na parte inferior da figura, na mesma margem desta;
- precedido da palavra Figura (sem abreviar) seguida de seu nuamero
correspondente;
- titulo é escrito somente com a letra inicial em maidsculo;
- fonte tamanho 12;
- espacamento simples.

Se a figura ndo € de construcao do autor do trabalho, deve ser colocada a
fonte, ou seja, de onde retirou a figura logo abaixo do titulo:
- sobrenome do autor - em caixa alta;
- data e a pagina;
- tamanho da fonte 12.

As figuras devem ser posicionadas o mais proximo possivel do trecho ao
qual sdo citadas.
Na lista:
- titulo primario (LISTA DE FIGURAS) fonte 12 - alinhado ao centro, em caixa
alta, negrito;
- titulos das figuras - fonte 12 alinhado justificado, caixa baixa com excec¢do da
primeira letra;
- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;

- espacamento simples.

3.1.9.2 Quadros

Os quadros devem ser descritos em lista propria, mencionados na
mesma ordem em que séo apresentados no trabalho, com cada quadro designado
pelo nimero, seu titulo e pagina que € encontrada.

- 0S quadros sdo numerados em algarismos arabicos, com sequéncia propria;



- apresentam informacdes textuais (escritas) agrupadas em colunas;
- sA4o mencionados no texto seguido de seu numero correspondente.

No inicio ou no meio da frase: O Quadro 18 mostra o
comportamento...; No final da frase: Ap6s a Revolucdo Industrial, os
empresarios assinaram um acordo (Quadro 10).

O titulo deve ser claro, breve e explicativo:

- localizado na parte superior do quadro, na mesma margem desta;

- precedido da palavra Quadro seguida de seu numero correspondente;
- titulo é escrito somente com a letra inicial em maiusculo;

- fonte tamanho 12.

Se 0 quadro nédo é de construcao do autor do trabalho, deve ser colocada
a fonte, ou seja, de onde retirou o quadro logo abaixo do quadro:

- sobrenome do autor - em caixa alta;
- data e a pagina,
- tamanho da fonte 12.

Os quadros devem ser posicionados o mais proximo possivel do trecho
ao qual sao citados. Se forem muitos podem ser agrupadas no final do trabalho,
como anexo, mantendo-se a sequéncia normal de sua numeracao.

- possuem moldura propria;

- se necessario utilizar legenda explicativa abaixo do titulo e da fonte;

- quando o quadro é mais largo do que a pagina, este podera ser impresso no
sentido vertical.

Na lista:

- titulo primério (LISTA DE QUADROS) fonte 12;

- alinhado ao centro, em caixa alta, negrito;

- titulos dos quadro;

- fonte 12 alinhado justificado, caixa baixa com excec¢ao da primeira letra;

- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;

- espacamento simples.

3.1.9.3 Gréficos



Os graficos sao recursos visuais utilizados para facilitar a compreenséao e
dados e informacfes, além de deixar o trabalho visualmente apresentavel. Eles
devem ser descritos em lista propria, mencionados na mesma ordem em que s&o
apresentados no trabalho, com cada quadro designado pelo n°, seu titulo e
pagina que é encontrada.

Os graficos coloridos sdo os mais atrativos. Podem ser compostos de
linhas, colunas, barras e setores.

- 0s graficos sdo numerados em algarismos arabicos, com sequéncia propria;

No inicio ou no meio da frase: O Grafico 18 mostra o comportamento...;
No final da frase: Apos a Revolucao Industrial, os empresarios assinaram um
acordo (Grafico 18).

- devem conter o titulo em sua margem inferior e seus eixos X e Y devem ser
nomeados, ou seja, especificar se o eixo é percentagem, frequéncia ou nomes
explicativos;

- ndo € necessario escrever o titulo dentro da moldura do gréfico, este deve
vir abaixo do grafico, em fonte tamanho 12;

- as percentagens ou freqtiéncia devem ser claramente dispostas para que o
grafico seja auto-explicativo, e ndo devem sobrepor as colunas, barras ou
setores;

- a legenda é utilizada quando néo esta claro o entendimento dos dados. Esta
pode se localizar por ex. do lado direito do gréfico, proximo a margem inferior;

- a letra dentro do grafico, inclusive na legenda, deve ser de tamanho 10.

Se o gréafico ndo é de construcao do autor do trabalho deve ser colocada

a fonte, ou seja, de onde retirou a figura, logo abaixo do grafico:

- sobrenome do autor - em caixa alta,;

- data e pagina;

- tamanho da fonte 12.

Na lista:

- titulo primario (LISTA DE GRAFICOS) fonte 12 - alinhado ao centro, em caixa

alta e negrito;



- titulos dos gréficos - fonte 12 alinhado justificado, caixa baixa com excec¢ao da
primeira letra;
- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;

- espacamento simples.

3.1.9.4 Tabelas

As tabelas apresentam informacgdes tratadas estatisticamente, resultados
numeéricos e valores comparativos. Quando a tabela € mais larga do que a pagina
podera ser impressa no sentido vertical.

As tabelas devem ser descritas em lista propria, mencionadas na mesma
ordem em que séo apresentadas no trabalho, com cada figura designada pelo n°,
seu titulo e pagina que é encontrada.

- as tabelas sdo numeradas em algarismos arabicos, com sequéncia propria.

No inicio ou no meio da frase: A Tabela 18 mostra 0 comportamento...;
No final da frase: Apos a Revolucao Industrial, os empresarios assinaram um
acordo (Tabela 18).

O titulo deve ser claro, breve e explicativo:

- localizado na parte superior da tabela, na mesma margem desta;

- precedido da palavra Tabela (sem abreviar e negrito) seguida de seu niumero
correspondente;

- titulo é escrito somente com a letra inicial em maidsculo;

- fonte tamanho 12;

- ndo utiliza colunas, somente linhas horizontais no cabecalho e em sua
margem inferior;

- ndo sao fechadas lateralmente;

- 0 tamanho da letra dentro da tabela dependera da quantidade de
informacgdes/conteudo, pode ser letra 10 ou 12.

Nenhuma casa da tabela deve ficar em branco, devem apresentar um
namero ou sinal:

- (hifen), dado numeérico igual a zero néo resultante de arredondamento;



- ..(dois pontos), ndo se aplica dado numeérico;

- ...(trés pontos), dado numérico ndo disponivel;

- X (letra x), dado numérico omitido a fim de evitar a individualizacdo da
informacéo;

- 0; 0,0; 0,00 etc...dado numérico igual a zero resultante de arredondamento de
um dado;

- humérico originalmente positivo;

- -0; -0,0; -0,00 etc... dado numérico igual a zero resultante de arredondamento de
um dado numérico originalmente negativo.

Se a tabela ndo é de construcéo do autor do trabalho deve ser colocada a
fonte, ou seja, de onde retirou a figura logo abaixo da tabela:

- sobrenome do autor - em caixa alta;
- data e a pagina;
- tamanho da fonte 12.

As tabelas devem ser posicionadas o mais proximo possivel do trecho ao
qual séo citadas. Se forem muitas podem ser agrupadas no final do trabalho,
como anexo, mantendo-se a sequéncia normal de sua numeragao.

Na lista:

- titulo primario (LISTA DE TABELAS) fonte 12 - alinhado ao centro, em caixa
alta, negrito;

- titulos das tabelas - fonte 12 alinhado justificado, caixa baixa com excec¢do da
primeira letra;

- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;

- espacamento simples.

3.1.9.5 Abreviaturas e siglas

Sao utilizadas para evitar repeticdo de palavras frequentemente usadas
no texto; quando a abreviatura for utilizada pela primeira vez dentro do texto:
- deve ser colocada entre parénteses;

- palavra deve precedé-la por extenso;



- ndo é necessario colocar numero de pagina, afinal uma abreviatura pode se
repetir varias vezes no decorrer do texto;
- a lista deve ser ordenada alfabeticamente, seguida do nome por extenso;

- utilizar espacejamento simples (faz parte das pré-textuais).

EXEMPLO
O acidente vascular cerebral (AVC) ocorre principalmente...
Na lista:
- titulo primario (LISTA DE ABREVIATURAS) fonte 12 - alinhado ao centro, em
caixa alta, negrito;
- titulos das abreviacdes - fonte 12 alinhado justificado, caixa baixa com
excecao da primeira letra,;
- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;

- espacamento simples.
3.1.9.6 Simbolos

- devem ser listados na mesma ordem de ocorréncia no texto, seguidos do
significado por extenso;

- devem ser alinhados a esquerda,;

- ndo € necessario colocar numero de pagina, afinal um simbolo pode se
repetir varias vezes no decorrer do texto.

Na lista:

- titulo primario (LISTA DE SIMBOLOS) fonte 12 - alinhado ao centro, em caixa
alta, negrito;

- 0s simbolos - fonte 12 alinhado a esquerda, caixa baixa com excecdo da
primeira letra;

- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;

- espacamento simples.

3.1.10 Sumario (elemento obrigatorio, NBR 6027 de 2013)



O sumario indica a subordinacdo das sec¢gbes com os elementos pré e
pos-textuais, e contém a pagina inicial de cada secéo.
- titulo priméario (SUMARIO) fonte 12 - alinhado ao centro, em caixa alta,
negrito;
- titulos do sumario — idénticos ao adotados no corpo do trabalho, seguidos de
pontos até a numeracéo - fonte 12 alinhado a esquerda;
- margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm;
- espagamento 1,5 cm.
Os titulos e subtitulos devem ser apresentados da mesma forma que se
encontram no texto.
- titulos: caixa alta, em negrito;
- subtitulos: Somente a inicial em maiusculo, sem negrito;
- 0 corpo do sumario € todo alinhado a esquerda;
- 0 tipo de preenchimento € a linha pontilhada;
- seguida do n° de péagina correspondente ao titulo ou subtitulo;
- sem recuo.
MODELO DE FOLHA DE SUMARIO



3.1
3.2
3.21
3.2.2
3.3

SUMARIO

INTRODUCAO ...ceevveeeeeeeneeeeeen.
REVISAO DE LITERATURA .........
MATERIAL E METODOS .............

Sobrepeso e obesidade em criangas escolares ....................

Alimentacao na escola ...............
Alimentacéo escolar ..................

Cantina escolar .....ccevvvvvereerercenn.

Métodos de avaliacao nutricional

CANTINA ESCOLAR ......cocvininns

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

10
13
14
14
18
21
25
27
53
56



4 ELEMENTOS TEXTUAIS

- 0s titulos dos elementos textuais (introducéo, revisdo de literatura, material e
meétodos, resultados e conclusdo) sao alinhados a esquerda da pagina;

- cOm numeragao;

- caixa alta;

- com negrito;

- espacamento 1,5 cm.

4.1 Introducéao

Deve apresentar, em linhas gerais o trabalho realizado, os antecedentes
gue levaram a sua elaboracéo, como o desenvolveu e os resultados alcangados.

A introducao deve:

a) definir claramente o assunto;

b) indicar a finalidade e os objetivos do trabalho;

c) referir-se aos topicos principais do texto, fornecendo o roteiro ou a ordem de
apresentacao dos mesmos;

d) evitar citacBes bibliograficas, embora possam ser utilizadas exclusivamente
para dar suporte as defini¢cdes e relatos histoéricos.

Trabalho de conclusdo de curso redigido em capitulos, devera haver para
cada capitulo, uma introducdo especifica, além da introducdo geral, que é
apresentada no capitulo introdutério.

A introducdo deve ser redigida em 2 paginas, no maximo 3. A seguir sao
apresentadas sugestdes (construa a sua com o auxilio de seu orientador) de
conteudo para a introducdo, o que pode conter: marcos histéricos, justificativa,
problematica, objetivos especificos e objetivo geral. Essas fases nao séo
destacadas em forma de tdpicos, sao feitas de forma direta em um Unico texto,
ou seja, sem divisoes.

1) Marco ou quadro tedrico: sugere-se de trés a cinco paragrafos. Trata-se do
levantamento e contextualizacdo de assuntos correlacionados com a tematica que
o aluno deseja trabalhar, assim como, dos pressupostos categoriais escolhidos

para o estudo ou investigacao.



2) Problemética: deve ter 1 paragrafo, € o questionamento do objetivo geral. Deve
ser em forma de pergunta, porém, esta deve ser contextualizada no texto.

3) Justificativa: relevancia pessoal, relevancia académica e relevancia social.
Nesta etapa descreve-se a importancia do assunto. Este € o0 momento em que

deve convencer o leitor que a pesquisa é relevante.

4.2 Revisdao de literatura

A revisao de literatura relata os fatos existentes na literatura e possibilitam
identificar as possiveis relagbes entre o problema e o conhecimento dos fatos
pertinentes, visdo clara do problema e articulacéo logica entre 0os conhecimentos
utilizados e citados.

Para a elaboracéo da revisao bibliografica é importante:
a) fazer referéncia a trabalhos anteriormente publicados, situando a evolugéo
cronoldgica do assunto;
b) limitar-se as contribuicbes mais importantes diretamente ligadas ao assunto,
lembrando-se que serdo analisadas e discutidas em resultados e discussoes;
c) lembrar que os nomes dos autores de todas as contribuigdes citadas no texto

ou em notas deverdo, obrigatoriamente, constar nas referéncias bibliogréaficas.

4.2.1 CitacOes

As citagbes devem ser realizadas conforme a NBR 10520 agosto/2002.
Nestas, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letras mailsculas e minudsculas e,
guando estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.
Exemplo 1:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,
conforme a classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).
Exemplo 2:
“Apesar das aparéncias, a desconstrucdo do logocentrismo ndo € uma psicanalise
da filosofia [...]” (DERRIDA, 1967, p. 293).



4.2.1.1 Citagdo direta

Aquela em que o texto € transcrito ou “copiado” exatamente como consta
no original. A citacao direta pode ser curta ou longa.

a) Citacao direta curta — CitagcOes curtas sdo aquelas em que o trecho transcrito
possui até 3 linhas. Neste caso, o trecho é colocado entre aspas. Deve-se
informar, entre parénteses, o sobrenome do autor, ano de publicacdo e o niumero
da pagina.

Exempilo:

Em trabalho com tildpias alimentadas com dietas com O6leos vegetais, “o
nivel de colesterol plasmatico das tilapias ndo foi afetado pelo consumo das
dietas, independentemente da temperatura” (ARAUJO et al., 2011, p. 300).

b) Citacdo direta longa — O trecho é transcrito com mais de 3 linhas. Este trecho
deve ser incluido em paragrafo independente, recuado a 4 cm da margem
esquerda, com tamanho de letra menor (tamanho 10) do que o utilizado no texto e
com o espacamento simples, sem aspas. Também deve informar o sobrenome do
autor, o ano de publicagdo e o nimero da péagina.

Exempilo:

Os reprodutores devem receber alimentacdo balanceada e em
guantidades adequadas para apresentar 0 desempenho esperado. Além
disso, também é fundamental que seja dispensada bastante atencdo a
sanidade, desde a higienizacdo das instalacdes; controle de insetos e
roedores; cumprimento de programas de vacinacdo e vermifugacao até o
destino de residuos da producdo, visto que a falta de saude prejudica o
desempenho e a fertilidade dos reprodutores (BAROTT, 2017, p.170).

4.2.1.2 Citagédo indireta

Utiliza-se a informacéo obtida no trabalho, porém escrevendo com suas
palavras. Para fazer a citacdo, as seguintes regras devem ser seguidas:
a) Quando a citacdo é feita no inicio ou ao longo do paragrafo, apenas a letra
inicial dos sobrenomes dos autores € escrita em maiuscula e o ano de publicacéo
fica entre paréntesis, logo apds o nome do autor.
Exemplo:

Segundo Franca (2007), o pequi (Caryocar brasiliense) € uma arvore nativa
do cerrado brasileiro. Seu fruto tem aroma caracteristico, cor amarela e carogo

com muitos espinhos.



b) Quando a citagéo é feita ao término do paragrafo, os sobrenomes dos autores e
0 ano de publicacdo ficam entre parénteses, sendo os sobrenomes dos autores
em caixa alta.
Exempilo:

O pequi é uma arvore nativa do cerrado brasileiro. Seu fruto tem aroma

caracteristico, cor amarela e caroco com muitos espinhos (FRANCA, 2007).

4.2.2 Citagédo dos autores

a) Com até 3 autores: menciona o sobrenome de cada autor e separados pelo
sinal de pontuacéo ponto e virgula (;), seguido do ano de publicacéo, se colocado
fora do texto.

Exempilo:

O pequi é uma arvore nativa do cerrado brasileiro. Seu fruto tem aroma
caracteristico, cor amarela e caroco com muitos espinhos (FRANCA; ARAUJO;
RIBEIRO, 2007).

Quando colocado o nome dos trés autores dentro do texto, esses serdo
separados pela virgula (,).

Exemplo:

Em conformidade com Franca, Aradjo e Ribeiro (2007), o pequi € uma
arvore nativa do cerrado brasileiro. Seu fruto tem aroma caracteristico, cor
amarela e carogo com muitos espinhos.

b) Para 4 ou mais autores: neste caso, utiliza-se o sobrenome do primeiro autor,
seguido da expressdo et al.! e o ano de publicacéo, tanto para os casos em que a
citacao seja feita dentro ou fora do texto.

Exemplo 1:

Lauvers et al. (2011) afirmam que o sucesso da incubacdo depende de
controle adequado em todas as etapas: antes da incubacao (selecdo correta dos

ovos, armazenamento adequado e pré-aquecimento).

1A expressdo et al. (originada do Latim) significa “entre outros” ou outros autores. Deve ser escrita em itélico,

assim como qualquer outra express@o em lingua estrangeira.



Exemplo 2:

O sucesso da incubacdo depende de controle adequado em todas as
etapas: antes da incubacéo, selecdo correta dos ovos, armazenamento adequado
e pré aquecimento (LAUVERS et al., 2011).
¢) Quando for citar véarios trabalhos em um mesmo paragrafo: colocam-se o0s
nomes dos autores (entre parénteses), em ordem alfabética e separados por
ponto e virgula (;), seguidos do ano de publicacéo.

Exempilo:

E imprescindivel que a superficie do ovo esteja limpa. Caso seja necessario
utilizar ovos levemente sujos, o indicado é higieniza-lo com agua e uma esponja
nao abrasiva. Isso possibilita evitar danos a casca e a cuticula (ADDA, 2003;
NASCIMENTO; SALLE, 2003; PATRICIO et al., 2003).

d) Trabalhos do mesmo autor publicados em anos diferentes e mencionados
simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula
Exemplo:

Segundo Bianchini (2000, 2005, 2007), essa contribuicdo da agricultura
familiar ndo se d& apenas no ambito social e ambiental, mas também na economia
do pais, com o abastecimento do mercado interno e geracdo de empregos e néo
simplesmente agricultura de subsisténcia, como muitos equivocadamente ainda
acreditam.

e) Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se o0s
prenomes por extenso.

Exemplo 1:

(BARBOSA, C., 1958)

(BARBOSA, 0., 1959)

Exemplo 2:

(BARBOSA, Céssio, 1965)

(BARBOSA, Celso, 1965)

f) Citagdo de autor com sobrenome composto e com indicativo de parentesco,

coloca-se o0 sobrenome composto e a data da obra.



Exemplo:
Mateus Souza Papaleo-Neto, publicado em 2000.
Papaleo-Neto (2000)

4.2.3 Citagao de citacéo

E utilizada APENAS quando a fonte primaria ndo for encontrada, quando se
esgotaram as possibilidades de encontrar o texto original. Com a internet, uma
busca mais aprofundada pode ser possivel encontrar o documento a ser utilizado.
Exemplos:

De acordo com Decuypere et al. (2003 citados por AZEVEDO, 2013), o
nivel ideal de umidade relativa interna é 60%, com as temperaturas de bulbo seco
e umido mantidos em 37°C e 31°C, respectivamente. O nivel ideal de umidade
relativa interna é 60%, com as temperaturas de bulbo seco e imido mantidos em
37°C e 31°C, respectivamente (DECUYPERE et al., 2003 citados por AZEVEDO,
2013).

Podera ser utilizada a expressdo latina apud, em italico, substituindo a
expressao citado por.

Exemplo:

O nivel ideal de umidade relativa interna € 60%, com as temperaturas de
bulbo seco e umido mantidos em 37°C e 31°C, respectivamente (DECUYPERE et
al., 2003 apud AZEVEDO, 2013).

4.2.4 Documentos de ministérios e secretarias

Deverao ser citados por Brasil e os documentos das Secretarias Estaduais
e Municipais séo citados pelo nome da Unidade Federativa ou pelo Municipio.
Exemplos:

Segundo Brasil (2012), os silvicultores, pequenos aquicultores, extrativistas,
pescadores artesanais, povos indigenas, quilombolas e demais povos e
comunidades que atendam a todos os requisitos mencionados sao amparados

pela lei em vigor.



Os silvicultores, pequenos aquicultores, extrativistas, pescadores
artesanais, povos indigenas, quilombolas e demais povos e comunidades que
atendam a todos os requisitos mencionados sdo amparados pela lei em vigor
(MINAS GERAIS, 2013).

4.2.5 Citacdo de material sem data

Segundo a NBR 6023/2018 que normatiza as referéncias, quando um
documento/obra ndo possuir nenhuma data de publicac&o, distribuicdo, impressao
etc, existem critérios para datar este documento, portanto as citacdes devem se

deter a este critério utilizado nas referéncias.

Critérios Significado
[1971 ou 1972] Um ano ou o outro
[1969 ?] Data provavel
[1993] Data certa , nio indicada no item
[entre 1920 e 1935] Utiliza-se quando tem intervalos menores que
20 anos
[ca. 1960] Data aproximada
[197-] Década certa
[197-7] Década provavel
[18--] Século certo
[18--7] Século provavel

4.3 Material e métodos

O material e métodos devera ser escrito de forma clara, detalhado e
exaustivamente descrito de acordo com o encadeamento l6gico das atividades
gue foram desenvolvidas, devendo ficar evidente as estratégias para se atingir 0s
objetivos, pertinente a literatura cientifica. Devera apresentar a referéncia
especifica original para todos o0s procedimentos biol6gicos, analiticos e
estatisticos. Todas as modificacdes de procedimentos devem ser explicadas.

A descricdo detalhada da metodologia utilizada devera ser confeccionada
de tal forma que permita ao leitor entender como foi realizada a pesquisa a fim de
conseguir reproduzir o estudo e/ou a utilizagdo da metodologia empregada no
trabalho apresentado.

Devera apresentar informagdes referentes:



- local da pesquisa e instalacdes utilizadas;

- objeto da pesquisa;

- material e equipamentos utilizados (discriminados apdés a especificagcdo do
produto ou equipamento no texto, 0 nome comercial, marca ou modelo, fabricante,
cidade e estado ou o pais);

- tratamentos propostos;

- parametros avaliados e metodologias empregadas;

- descricdo das técnicas e softwares utilizados;

- delineamento e andlise experimental (cientifica e estatistica ou casuistica);

- quando o TCC for realizado na forma de projeto cientifico e/ou tecnologia
aplicada, este item deve estar presente. Deve-se apresentar no inicio da sec¢éo
que o trabalho foi conduzido de acordo com as normas éticas e aprovado por
Comissdo de Etica no Uso de Animais e/ou Comité de Etica em Pesquisa com
Seres Humanos. O TCC nessa modalidade s6 podera ser realizado quando os

projetos estiverem devidamente cadastrados.

4.4 Resultados e discusséao

A apresentacdo dos resultados obtidos devera ser de forma objetiva, exata
e clara. Visa comunicar os resultados da pesquisa e a analise deles, oferecendo
subsidios para a discussdo e conclusdo. Serdo descritos na forma de texto
complementados, quando necessario, por ilustracdes, quadros, tabelas, figuras,
reproducdes fotogréaficas, dentre outros. A andlise dos dados deve ser clara e
concordante com o proposto no Material e Métodos, agrupados e ordenados
convenientemente, acompanhados de tabelas e figuras.

A discussao consistira na analise e interpretacdo dos resultados e a sua
comparacao com a literatura cientifica existente, permitindo estabelecer relagoes
entre causa e efeito; deduzir as generalizagcdes e o0s principios béasicos que
tenham comprovacdo nas observacdes; fazendo comparagdo dos resultados
obtidos com aqueles apresentados na revisdo de literatura quando existente;
esclarecer as excecdes, modificacdes e contradicbes das hipoteses, teorias e

principios diretamente relacionados com o trabalho realizado; indicar as



aplicacbes tedricas ou préaticas dos resultados obtidos, bem como de suas
limitacGes.

O autor deve destacar fatos novos e evitar simples comparacdes entre
resultados obtidos e outros relatados na literatura. N&ao utilizar expressbées como
na minha opinido, eu penso, a minha pesquisa. Deve-se escrever na terceira
pessoa. Ex.: Percebeu-se, procedeu-se, procurou-se, observou-se etc.

O autor podera descrever os éxitos e dificuldades encontradas durante a
realizacdo da pesquisa que justifiguem os resultados demonstrando com base
cientifica, o alcance desse resultado.

4.5 Conclusdes

O autor deve apresentar sinteticamente os alcances que os resultados da
pesquisa permitiram obter, destacando-se as contribuicdes e méritos. Os relatos
devem ser breves (ou escritos em forma de item), baseando-se somente nos
dados comprovados, evitando repetir ou fazer mera transcricdo dos resultados
obtidos.

Corresponde a parte final do texto, em que € apresentada a sintese do
trabalho, de acordo com os resultados obtidos, considerando-se os limites
propostos pelos objetivos. Deve ser clara, concisa e responder aos objetivos
propostos.

O titulo CONCLUSAO é utilizado quando o autor da pesquisa conseguiu
atingir seus objetivos, ou seja, encontrou uma resposta ao seu questionamento.

O titulo CONSIDERACOES FINAIS é utilizado quando os objetivos da

pesquisa ndo foram alcancados, ou seja, nao foi possivel concluir o estudo.

5 REGRAS DE APRESENTAQAO

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario,
acrescida de elementos complementares. Os elementos essenciais e
complementares séo retirados do préprio documento e devem refletir os dados do
documento consultado.

a) Sao elementos essenciais: autor, titulo (subtitulo), edi¢éo, local, editora e ano.



b) Os elementos essenciais da referéncia devem ser apresentados em sequéncia
padronizada.

c) As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples.

d) As referéncias devem ser ordenadas em uma unica lista, de forma padronizada
e em ordem alfabética.

e) Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em

todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

6 MODELOS DE REFERENCIAS
6.1 Livro e/ou folheto

Os elementos essenciais para livro e/ou folheto sdo: autor, titulo, subtitulo
(se houver), edicao (se houver), local, editora e data de publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.
Exemplo:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petrépolis, RJ: Vozes, 2010.

6.2 Tese, dissertacao e trabalho de concluséo de curso

Os elementos essenciais para trabalho académico sao: autor, titulo,
subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacado, trabalho
de conclusdo), grau (doutorado, mestrado e outros) e curso entre paréntese,

vinculacdo académica e data de apresentacdo ou defesa.

Exemplo 1 — Tese de Doutorado:
AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em pacientes sob
uso crdénico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) —

Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

Exemplo 2 — Dissertacdo de Mestrado:



RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no
local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao
para a mudanca de comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em
Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sé&o
Paulo, Sao Paulo, 2009.

Exemplo 3 — Trabalho de Concluséao de Curso:

ALVES, Daian Péricles. Implementacdo de conceitos de manufatura
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Bacharelado em Engenharia Industrial Mecéanica) — Universidade Tecnoldgica
Federal do Parana, Curitiba, 2008.

6.3 Livro e/ou folheto, tese, dissertacéo e trabalho de conclusdo de curso em
meio eletrénico

Inclui livros e/ou folhetos, tese, dissertacdo e trabalho de conclusdo de
curso em meio digital ou eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e outros).
As referéncias devem obedecer aos elementos essenciais para livro e/ou folheto,
assim como o0s elementos essenciais para trabalho académico, acrescidas da
descricéao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).
Exempilo:
GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus

sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

6.4 Documentos disponiveis online
Para documentos online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expresséo

Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressdo Acesso em:..

Exemplo:



CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais mosquitos de importancia
sanitaria no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
http://www.fiocruz.br/editora/media/05-PMISB.pdf. Acesso em: 4 set. 2009.

6.5 Parte de livro e/ou folheto, tese, dissertacéao e trabalho de concluséo de
curso

Inclui secéo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor e/ou titulo proprios.
Os elementos essenciais sdo: autor e titulo da parte, seguidos da expresséo In: ou
Separata de:, e da referéncia completa do documento no todo. No final da
referéncia, deve-se informar a descricao fisica da parte.
Exemplo 1:
SANTOS, F. R. A colonizag&o da terra do Tucujas. In: SANTOS, F. R. Histdéria do
Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

Exemplo 2:

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Ldcia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e o estadgio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertagdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009. f. 19-20.

6.6 Publicacao periddica

Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou nimero de revista, jornal,
entre outros.
a) Artigo, secao e/ou matéria de publicacdo periddica

Inclui partes de publicacdo periodica, artigo, comunicacdo, editorial,
entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo

(se houver), titulo do periodico, subtitulo (se houver), local de publicacéo,



numeracgdo do ano e/ou volume, numero e/ou edi¢cdo, tomo (se houver), paginas
inicial e final, e data ou periodo de publicacao.

Exemplo:

DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R.
V.; SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em
bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sédo Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-
202, 2011. Supl. 3.

b) Artigo, secdo e/ou matéria de publicacéo periddica em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para artigo e/ou
matéria de publicacéo periddica, acrescidos do DOI (se houver) e de informacdes
relativas a descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). Para
documentos online ver item 4.4.
Exemplo 1:
VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio
de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

Exemplo 2:
SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secéo
Ponto de Vista. Disponivel em:

http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso em: 28 nov. 1998.

6.7 Evento

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais,
proceedings, entre outros).
a) Parte de evento

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do trabalho, seguidos da
expressdo In:;, nome do evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local
(cidade) de realizacao, titulo do documento, local, editora, data de publicacdo e
paginas inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:



BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagcdo do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

b) Parte de evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos
apresentados em evento, acrescidas do DOI (se houver) e de informacdes
relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, online e
outros). Para documentos online ver item 4.4.

Exemplo 1:

GUNCHO, M. R. A educacdo a distancia e a biblioteca universitaria. In:
SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais
[...]. Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM

Exemplo 2:

GONGCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producdo de
conhecimento cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4.,
2000, Coimbra. Actas do [...]. Lisboa: Associacdo Portuguesa de Sociologia,
2000. Tema: Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo
tematico: Reorganizacdo dos saberes, ciéncia e educacao, p. 1-18. Disponivel em:
http://aps.pt/wp-content/ uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso em:
3 maio 2010.

6.8 Documento juridico

Inclui legislacéo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.
a) Legislacao

Inclui Constituicao, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Orgéanica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Orgéanica e

Medida Provisoéria, entre outros.



Sao elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras
maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da
publicacao.

Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte
do texto, desde que nao seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada
por reticéncias, entre colchetes.

Exemplo:

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do
Rio Grande do Sul, 1995.

b) Legislagdo em meio eletrbnico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislagao, de
acordo com o informativo no item anterior (Legislac&o), acrescidas de informacdes
relativas a descricéo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e
outros). Quando se tratar de obras consultadas online, ver item 4.4,
Exemplo:
BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1
jan. 2017.

6.9 Documento audiovisual

Inclui imagens em movimento e registros sonoros nos suportes: disco de
vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em pelicula, entre outros.
a) Filmes, videos, entre outros

Os elementos essenciais sado: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa
produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades fisicas.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.



Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora
devem ser transcritos se constarem no documento.
Exemplo:
OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade. S&o
Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

b) Filmes, videos, entre outros em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para filmes, videos,
entre outros, acrescidas de informagfes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico (disquetes, CDROM, online e outros). Quando se tratar de documentos

consultados online, ver item 4.4.

Exempilo:
UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Traducdo: Maria
José Vicentini Jorente. [S. I.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:

http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.

6.10 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,
diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros.
Os elementos essenciais sao: autor, titulo, data e especificagcdo do suporte. Em
obras de arte, quando nao existir o titulo, deve-se indicar a expressdo sem titulo,
entre colchetes.
Exemplo:
KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

6.11 Documento iconografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para documento
iconografico, de acordo com informagbes do item anterior, acrescidas de
informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM,
online, entre outros). Quando se tratar de obras consultadas online, ver item 4.4.

Exemplo:



HOUTE, Jef Van den. Black hole. 1 June 2010. 1 fotografia. Disponivel em:
http://photo.net/photodb/photo?photo_id=11724012. Acesso em: 26 maio 2011.

6.12 Documento cartogréfico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros. Os elementos
essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de
publicacdo, descricdo fisica e escala (se houver). Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.
Exemplo:
INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sdo Paulo). Regides de
governo do Estado de S&o Paulo. S&o Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala
1:2.000.

6.13 Documento cartografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para documento
cartogréfico, de acordo com informacdes do item anterior, acrescidas de
informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online, entre
outros). Quando se tratar de obras consultadas online, ver item 4.4.
Exempilo:
FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History,
[2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.flmnh.ufl.edu/ fish/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso em:
15 jan. 2002.

7 TRANSCRICAO DE ELEMENTOS
7.1 Indicacéo de responsabilidades
7.1.1 Pessoa fisica



O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maidsculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo. Os autores devem
ser separados por ponto e virgula, seguidos de um espaco.

Exemplo:

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

a) Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.

Exemplo:

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995. 136
p.

b) Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que
se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

Exemplo 1:

TAYLOR, R.; LEVINE, D.; MARCELLIN-LITTLE, D.; MILLIS, D. Reabilitacdo e
fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca, 2000

Exemplo 2:
URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA,1994.

c) Autores com nomes hispanicos, homes compostos, com grau de parentesco e
com sobrenomes com prefixos devem ser indicados de acordo com o seguinte:

e  sobrenomes hispanicos:

Exemplo:

SAHELICES GONZALEZ, Paulino. Ama y haz lo que quieras. Madrid: Rev.
Agustiniana, 2000. 537 p.

e grau de parentesco:

Exemplo:

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e andlise de balangcos: um enfoque
econdmico-financeiro. 8. ed. Sao Paulo: Atlas, 2007.



e sobrenomes compostos:

Exemplo:

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introducdo ao estudo da pessoa e das
relacdes interpessoais. Sao Paulo: Loyola, 1984. 154 p.

e  sobrenomes com prefixos:

Exemplo:

LA TORRE, Massimo. Two essays on liberalism and utopia. Florence: European
University Institute, 1998. 45 p.

d) Quando houver indicagdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguido da abreviacdo, em letras mindsculas e no singular, do tipo
de participacéo (organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros), entre
parénteses.

Exemplo:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sdo Paulo:
Summus, 1991.

e) Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

Exemplo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, S&o Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-e-gestao-

na-era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

7.1.2 Pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, entre outros) tém entrada como no exemplo, por extenso
ou abreviada.

Exemplo:



ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informacéo e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacédo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.

a) Quando for uma instituicdo governamental da administracéo direta, seu nome
deve ser precedido pelo nome do 6rgao superior ou pelo nome da jurisdicdo a qual
pertence.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993. 28 p.

7.1.3 Eventos

As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, simposios, entre
outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras maiusculas,
seguido do seu numero de ocorréncia (se houver), ano e local de realizagédo e
idioma do documento. O numero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico,
seguido de ponto.
Exemplo:
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associacao Bibliotecaria do Parang, 1979. 3 v.

7.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos como figuram no documento,
separados por dois pontos.
Exempilo:
PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.
343 p.

a) Referéncia com entrada pelo titulo, iniciado por artigo (definido ou indefinido),
deve ser grafada em letras maiusculas o artigo e a palavra subsequente.

Exemplo:



OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. |.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

b) Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ultimas palavras, desde
gue nao seja alterado o sentido. A supressédo deve ser indicada por reticéncias
entre colchetes.

Exemplo:

ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

7.3 Edicéo

A edicado, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas
do numeral ordinal e da palavra edicdo, ambas no idioma do documento.
Exempilo:
PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano,
1995. 219 p.

7.4 Local

O local de publicacdo (cidade) deve ser indicado como consta no
documento. Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o
pais, desde que conste no documento.
a) No caso de cidades homodnimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o0 nome do
pais, separados por virgula.
Exemplo:
Vicosa, AL; Vicosa, MG; Brasilia, DF; Brasilia, MG

b) Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-lo
entre colchetes.

Exemplo:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [S&o Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

7.5 Editora



O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicbes responsaveis
pela publicacéo, deve ser indicado como aparece no documento.
Exemplo:
DAGHLIAN, Jacob. Logica e algebra de Boole. 4. ed. Sdo Paulo: Editora Atlas,
1995. 167 p., il. Bibliografia: p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

a) Para editora comercial homdnima a uma instituicdo, deve-se indicar a palavra
Editora ou a abreviatura, como consta no documento.

Exemplo:

GUZzI, Drica. Web e participacdo: a democracia no século XXI. Sdo Paulo:
Editora Senac Sao Paulo, 2010.

7.6 Data
Devem ser indicadas as datas da publicagcdo, manufatura, distribuicao,
execucao, transmissdo, gravacao, acesso, entre outros.
a) O ano de publicacédo deve ser indicado em algarismos arabicos.
Exempilo:
JAMES, E. L. Cinquenta tons de cinza. Traducdo: Adalgisa Campos da Silva. Rio

de Janeiro: Intrinseca, 2012. (Trilogia Cinguenta tons de cinza, 1).

b) Caso néo seja localizado o ano de publicacdo, deve ser indicado um ano, seja
do copirraite (precedido da letra ¢ em mindsculo e sem espaco), da distribuicéo,
da impresséo, entre outros.

Exempilo:

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola 22 série. Sdo Paulo: Paulinas, c1993.

7.7 Descricéo fisica
a) Documentos impressos podem ser registrado o numero da ultima pagina ou
folha de cada sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras e algarismos
romanos e arabicos).

Exemplo:



FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de

Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

8 ORIENTACOES PARA A ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO NA BIBLIOTECA

1) Normalizar o trabalho académico de acordo com as orientacfes estabelecidas

no Guia para Elaboracdo de TCC do Campus Séo Vicente;

2) Providenciar a ficha catalografica do trabalho. Para isso, deve acessar

o Gerador Automatico de Ficha Catalografica, disponivel no endereco eletrénico:

(http://fichacatalografica.ifmt.edu.br/) preenchendo o formulario com os dados

bibliograficos do trabalho de concluséo;

Obs.: A folha contendo a ficha catalografica devera ser inserida ap6s a folha de

rosto do trabalho académico em formato eletronico;

3) Imprimir, preencher, assinar, digitalizar e salvar, em formato PDF, o termo
de Autorizacéo para Disponibilizar Trabalho de Concluséo de Curso no Sistema de

Gerenciamento de Acervo da Biblioteca (GNUTECA)

4) Salvar o trabalho, exclusivamente em formato eletrdnico, em um arquivo Unico

em PDF (da capa aos anexos).

Instrucdes para a Entrega do Trabalho

1) Apresentar a coordenacdo do seu curso a versao final do trabalho aprovada
pelo orientador, juntamente com o termo de Autorizacdo para Disponibilizar
Trabalhos de Conclusdo de Curso no Sistema da Biblioteca de acordo com os

formatos especificados.

2) A coordenacdo do curso confere o conteldo dos arquivos, no ato do

recebimento, a fim de garantir que o0s mesmos possuam contetdo valido;


https://fichacatalografica.ifce.edu.br/index.php
https://fichacatalografica.ifmt.edu.br/
https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/arquivos/template-autorizacao-para-publicar-tcc_19_02_2020.docx

3) A coordenacdo do curso encaminha os arquivos (trabalho de conclusdo +
termo de autorizacdo) em formato eletronico (PDF) a biblioteca especifica de

sua unidade para validacéo;

4) A biblioteca valida os arquivos e disponibiliza o trabalho de concluséo de curso
no GNUTECA,

5) Caso os arquivos enviados ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos, a biblioteca retornara o(s) documento(s) a coordenacédo do curso
para que esta proceda as alteracdes exigidas. Cumpridas as exigéncias, a
biblioteca validara o recebimento dos arquivos, comunicando a coordenacao e

submetendo o trabalho de conclusdo de curso no sistema GNUTECA.

6) No caso de trabalhos que envolvam patentes ou embargo (quando nao é
permitido o acesso imediato ao conteddo integral do documento, durante um
determinado periodo de tempo) deve imprimir, preencher, assinar, digitalizar e
salvar, em formato PDF, o termo de Autorizacdo para Disponibilizar Trabalhos de
Conclusdo de Curso no GNUTECA, assinalando a opg¢ao “passivel de
patenteamento ou embargo” e entregar a coordenacgéo do curso, acompanhado do
arquivo (PDF) contendo apenas o resumo e os dados bibliograficos (autor e titulo)

do trabalho de concluséo de curso.

Obs.: A biblioteca ndo recebera os trabalhos diretamente dos discentes, bem

como nao recebera arquivos impressos.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CII%NCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO CAMPUS SAO VICENTE
DEPARTAMENTO DE ENSINO

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZAR TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO NO CATALOGO ON-LINE DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

1) Identificacdo do autor/trabalho:

Autor(es):

RG: CPF: Telefone:

E-mail: Matricula:

Titulo:

Orientador:

Co-orientador:

Banca Avaliadora:




Curso/ Programa:

Local: Data da Defesa:
( ) Sede
() Centro de Referéncia de Campo Verde

() Centro de Referéncia de Jaciara

2) Tipo de documento:

() Trabalho de conclusdo de curso Técnico () Artigo cientifico

( ) Trabalho de concluséo de curso de Graduacdo | ( ) Outro (informar) :
(TCC)

( ) Trabalho de conclusédo de curso de
Especializacdo (TCCE)

3) Quanto a disponibilizacdo do documento (liberacdo para publica¢éo):

( ) Total ( ) Parcial ( ) Passivel de patenteamento ou embargo

Em caso de disponibilizacéo parcial especifique a(s) parte(s) do documento que
podera (4o) ser disponibilizada(s):

DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA
Ao aceitar esta licenga, o autor ou detentor dos direitos de autor:

a) Concede ao Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso (IFMT) o direito ndo-exclusivo de reproduzir, converter, comunicar,
divulgar e/ou distribuir o documento entregue em formato digital;

b) Declara que o documento entregue é seu trabalho original e que detém

o direito de conceder os direitos contidos nesta licenca. Declara, também, que a



entrega do documento n&o infringe, tanto quanto lhe € possivel saber, os direitos
de qualquer outra pessoa ou entidade;

c) Se o documento entregue contém material do qual o autor ndo detém os
direitos de autor, declara que obteve autorizagdo do detentor dos direitos de autor
para conceder ao IFMT os direitos requeridos por esta licenca, e que esse material
cujos direitos sdo de terceiros esta claramente identificado e reconhecido no texto
ou contetdo do documento entregue;

d) Se o documento entregue € baseado em trabalho financiado ou apoiado
por outra instituicdo que ndo o IFMT, declara que cumpriu quaisquer obrigacoes

exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

O Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
identificard claramente o(s) seu(s) nomes(s) como o(s) autor (es) ou detentor(es)
dos direitos do documento entregue, e ndo fara qualquer alteracdo, para além das

permitidas por esta licenca.

TERMO DE AUTORIZACAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo acima citada, de acordo
com a Lei n°® 9610/98, referente ao direito autoral e/ou por outras leis aplicaveis
autorizo, a partir da presente data, o IFMT — Campus Sao Vicente, a disponibilizar
gratuitamente, sem ressarcimento de direitos autorais, conforme permissdes
assinada abaixo, no Catalogo Online do Sistema de Bibliotecas, no formato PDF,
para fins de leitura, impressdo e/ou download pela internet, a titulo de divulgacao
da producéo cientifica gerada por esta Instituicao.

Assinatura do Autor

: / /

Local e data



